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Wprowadzenie

Wprowadzenie

Niniejszy poradnik zostat opracowany przez pracownikow BUWTr i jest to kolejna wersja
dokumentu,  ktéry  opublikowano ~w  Biuletynie  EBIB  (Nr  4/2006) -
http://www.ebib.info/2006/74/domowicz_in.php. Poradnik ten to propozycja, a takze materiat

do dyskusji na temat opisywania publikacji cyfrowych. Z pewnoscia nie jest to ostatnia wersja i

dlatego zapraszamy do dyskusji na forum Biblioteka 2.0.

Przy opracowaniu tego materiatu korzystano m.in. z publikacji Marka Nahotko: ,,Dublin Core

Metadata Element Set, Version 1.1: Reference Description” i ,,Dublin Core Qualifiers” oraz

zalecen zawartych w dokumencie ,,Wytyczne dobrej praktyki”, ktory powstat w wyniku

unijnego projektu Calimera (http://www.calimera.org/countries/Poland.aspx).

Dodatkowe informacje oraz materiaty i dokumenty pomocnicze dot. organizacji Biblioteki
Cyfrowej dostepne sa w serwisie internetowym ,,Niezbednik redaktora zasobéw cyfrowych
BCUWTr” - http://www.bu.uni.wroc.pl/bcredaktor/.

Od czasu publikacji ostatniej wersji ePoradnika (z dnia 2007-02-27) zostato opracowane i
udostepnione przez administratora BCUWTr nowe narzedzie umozliwiajace w pewnym zakresie
monitorowanie zachowan uzytkownikow Biblioteki Cyfrowej. Narzedziem tym sa statystyki
zapytan, ktore umozliwiaja $ledzenie, czego czytelnicy poszukuja oraz jak konstruuja pytania
przy wyszukiwaniu konkretnych publikacji. Analiza statystyk jest bardzo istotna przy tworzeniu
metadanych majacych na celu utatwienie czytelnikom korzystanie z zasobow cyfrowych.
Statystyki dostepne sa pod adresem: http://www.bu.uni.wroc.pl/bcredaktor/statystyki.php
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Interpretacja wartosci dla atrybutow schematu Dublin Core

Atrybut Opis wartosci atrybutu
1. Tytut Nazwa nadana zrodtu. Zasadniczo Tytuf bedzie nazwa, pod ktorg zrodto
jest formalnie znane.
Element DC: Przejmuje sie tytut wtasciwy zrodta. W przypadku struktury

Title

Etykieta MARC:
Tytut (245)

hierarchicznej zrodta podaje sie tytut wiasciwy zrddta nastepnie dla
czesci zrodta z odrebnym tytutem wiasciwym tworzy sie dodatkowy opis
w osobnym zestawie atrybutéw stworzonych dla tej czesci.

Atrybut Tytuf zawiera tytut i dodatki do tytutu. Dane przejmuje sie z
gtéwnej strony tytutowej. Informacje z innych miejsc ujmuje sie w
nawiasy kwadratowe.

Znaki umowne - cigg dalszy tytutu poprzedza sie:

Srednikiem — jezeli zaczyna sie on od tytutu pracy tego samego
autorstwa, co tytut gtowny.

Kropka — jezeli zaczyna sie on od tytutu pracy innego autorstwa, co tytut
gtéwny. Jesli kropka wystepuje w tytule stosuje sie wierny odpis tytutu.
Dwukropkiem — jezeli zaczyna sie on od dodatku do tytutu.

Przy dwukropku (:), sredniku (;), zostawia sie odstep po obu stronach
znaku. Nawiasy kwadratowe traktuje sie jak jeden znak i stosuje odstep
przed pierwszym i po drugim nawiasie.

(zob. Format Marc21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki - NUKAT,
2005)

2. Autor
(Tworca)

Element DC:
Creator

Etykieta MARC:

Hasto gtéwne - nazwa
osobowa, nazwa ciata
zbiorowego, nazwa
imprezy (100, 110, 111)

Jednostka gtéwnie odpowiedzialna za stworzenie tresci zrédta.
Przyktadami Tworcy sg osoby fizyczne, ciata zbiorowe, lub ustugi.
Zasadniczo nazwa Twércy powinna by¢ uzywana do ozhaczenia tej
jednostki. Przejmuje sie hazwe osobowa, hazwe ciata zbiorowego,
nazwe imprezy ze zrodta. Wybor i forma gtéwnego hasta autorskiego
powinny by¢ zgodne z postanowieniami PN-N-01229, np. :
Sienkiewicz, Henryk

Atrybut Autor, budowa hasta osobowego:

Hasto osobowe jest to nazwa osobowa, tzn. nazwa witasna
identyfikujgca dang osobe. Nazwe osobowag moze stanowic : imie,
nazwisko, nazwisko i imie, pseudonim, nazwa zwigzana z godnoscig
osoby, nazwa zaczynajgca sie od imienia (np. nazwy $wietych,
btogostawionych, i niektére nazwy sredniowieczne). Hasto osobowe
moze zawiera¢ dopowiedzenia: daty biograficzne, stowne okreslenia
identyfikujgce dang osobe: okreslenia pokrewienstwa, godnosci, tytuty
szlacheckie itp.

Dopowiedzenia ujmuje sie tacznie w nawiasy okragte z odstepem przed
nawiasem otwierajgcym, jezeli jest wiecej niz jedno dopowiedzenie,
oddziela sie je $rednikiem z odstepami po obu jego stronach. Daty
biograficzne oddziela sie tacznikiem.

Przyktady:

Matejko, Jan (1838-1893)

Napoleon | (cesarz Francuzow; 1769-1821)

Joanna d Arc (Sw. ; ca 1412-1431)

Strahovsky, Johann Benjamin (?-1789)

(zob. Hasta osobowe, korporatywne i tytutowe... - Warszawa: Wydaw.
SBP, 1999.- (Formaty Kartoteki ; 4)
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3. Temat i stowa

kluczowe
(Opis rzeczowy)

Element DC:
Subject

Etykieta MARC:
Stowa kluczowe
niekontrolowane (6XX)

Temat tresci zrédta. Zasadniczo opis rzeczowy bedzie wyrazony w
formie stéw kluczowych opisujacych temat zrédta. Rekomenduje sie
wybér wartosci elementu Temat i sfowa kluczowe ze stownika
kontrolowanego. Stownik wartosci atrybutu jest tworzony automatycznie
i sugeruje sie sprawdzenie czy zgdana wartos¢ atrybutu jest juz
utworzona, jesli tak, to mozna jg wstawi¢ poprzez wybor z listy.
Szczegotowe instrukcje w zatgczniku nr 1.

(zob. Format USMARC rekordu kartoteki haset wzorcowych.../Anna
Paluszkiewicz ; SBP... .- Warszawa : Wydaw.SBP, 1999.- Formaty,
Kartoteki ; 5)

4. Opis

Element DC:
Description

Etykieta MARC:
Adnotacja wyjasniajaca
(5XX)

Uzupetienie lub zwiezta informacja o tresci zrodta.

Atrybut Opis moze zawierac¢: abstrakt, spis tresci, odestanie do
graficznego przedstawienia tresci lub swobodny tekst okres$lajacy tresc,
defekty w tresci zrodta, znak lub numer wydawniczy specyficzny dla
drukéw muzycznych, odsytacze do zewnetrznych zrédet informaciji np.
Wikipedia.

Szczego6towe instrukcje w zatgczniku nr 2.

(zob. Format Marc21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki - NUKAT,
2005)

5. Wydawca

Element DC:
Publisher

Etykieta MARC: Wydawca
(260 $a $b)

Jednostka odpowiedzialna za udostepnienie zrédta. Przykladami
wydawcy sg osoby fizyczne, instytucje, organizacje lub ustugi.
Zasadniczo dla okreslenia tego elementu nalezy uzy¢ nazwy Wydawcy
i/ lub Drukarza.

Atrybut Wydawca zawiera:

Informacje dotyczace opublikowania, druku i dystrybucji przejmuje sie z
opisywanego dokumentu tj. gtébwna strona tytutowa, inne preliminaria,
oktadka, metryka ksiazki. Informacje z innych zrédet ujmuje sie w
nawiasy kwadratowe. Np. [Baumann, Georg (sen.)]; Rhete, Georg (jun.)
Jesli brak nazwy wydawcy podaje sie skrot [s. n.] Przejmuje sie peing
nazwe wydawcy z dokumentu. Jesli w starych drukach wydawcéw
odnoszacych sie do jednego miejsca wydania jest wiecej, to dopuszcza
sie przyjecie do opisu pierwszych pieciu; pominiecie pozostatych nalezy
zaznaczy¢ skrétem [et al.] w nawiasach kwadratowych.
Kwalifikatorem dla atrybutu Wydawca jest Miejsce wydania:

Do opisu miejsca wydania wykorzystuje sie kwalifikator. Tworzy sie
jedng wartos$¢ ujednolicong dla kwalifikatora np. ,Wroctaw”, natomiast
inne funkcjonujace formy danej wartosci nalezy wpisywac¢ jako
synonimy np. ,Breslae, Breslau, Wratislavia, Wratislaviae itd.” w panelu
Zarzadzanie biblioteka. W Aplikacji redaktora nalezy wstawiac
odpowiednig warto$¢ wybierajac forme ujednolicong albo odpowiedni
synonim dla tej formy z kontrolowanego stownika. W stowniku
kontrolowanym synonimy widoczne sg razem z forma ujednolicong ujetg
w nawiasie. W Aplikacji czytelnika wstawiony zostanie tylko synonim
bez dopowiedzenia w nawiasie.

Jesli brak miejsca wydania stosuje sie skrét [s. I.]. Jesli w drukach
nowych miejsc wydania jest wiecej niz dwa, to podaje sie nazwe
wyrdzniong typograficznie i skrét [etc.]. Natomiast w starych drukach,
jesli wymieniono dwa lub wiecej miejsca wydania odnoszace sie do
jednego wydawcy (drukarza, ksiegarza), to nalezy przyja¢ wszystkie
nazwy wedtug kolejnosci wystepowania w druku np. Lipsk; Drezno;
Michat Groll.

(zob. Format Marc21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki -NUKAT,
2005)
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6. Wspottwaorca

Element DC:
Contributor

Etykieta MARC: Hasto
dodatkowe - nazwa
osobowa, hazwa ciata
zbiorowego, nazwa
imprezy (700, 710, 711)

Jednostka odpowiedzialna za wspotudziat w tworzeniu tresci zrédta.
Przyktadami wspéttwérey sa osoby fizyczne, ciata zbiorowe lub ustugi.
Zasadniczo dla okreslenia tego elementu nalezy uzy¢ nazwy
Wspoftwaorey wraz z okresleniem rodzaju wspétpracy zapisanym w
nawiasie okragtym zgodnie ze stownikiem kontrolowanym. Forma
dodatkowego hasta powinna by¢ zgodna z podanym przyktadem:
Borkowski, Jan. (oprac.), Pidtypczak-Majerowicz, Maria (rec.),
Biblioteka Uniwersytecka (Wroctaw)

Stownik wartosci atrybutu jest tworzony automatycznie i sugeruje sie
sprawdzenie czy zgdana warto$¢ atrybutu jest juz utworzona, jesli tak,
to nalezy jg wstawi¢ poprzez wybor z listy.

Atrybut Wspé#twérca zawiera:

Dodatkowe hasta, ktére zapewniajg dostep do opisu inne niz podane w
atrybucie Autor. Hasto dodatkowe moze zawiera¢ nazwe osobowa,
nazwe ciata zbiorowego (w tym nazwe imprezy). Hasta dodatkowe
sporzadza sie dla nazwy o0séb i ciat zbiorowych ponoszacych
wspétodpowiedzialnosé za intelektualng lub artystyczng zawartosc
dokumentu. Hasta dodatkowe zawierajg takze nazwy osobowe i ciat
zbiorowych dla dziet zwigzanych bibliograficznie z opisywanym
dokumentem — w tym dokumentéw niesamoistnych wydawniczo
zawartych w opisywanym dokumencie, jezeli nie sporzgdza sie dla nich
osobnych opisow.

Szczegdtowe instrukcje w zatgczniku nr 3.

(zob. Format Marc21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki - NUKAT,
2005)

7. Data wydania
(Data)

Element DC:
Date

Etykieta MARC:
Data wydania (260 $c)

Data zwigzana z wydarzeniem w okresie istnienia zrodta. W typowych
przypadkach Data bedzie zwigzana z powstaniem lub dostepnos$cig
zrodta. Rekomendowany najlepszy spos6b na kodowanie daty jest
zdefiniowany w profilu ISO 8601 (http://www.w3.0org/TR/NOTE-datetime)
jako format RRRR-MM-DD. Jesli w zrédle brak daty wydania podaje sie
informacje zgodnie z dotychczas przyjeta praktykg datowania. Date
wydania podaje sie cyframi arabskimi.

Atrybut Data wydania zawiera:

najpozniejszg date wydania wystepujgacg w dokumencie. Jesli brak daty
wydania, podaje sie z odpowiednim wyjasnieniem wybrang date np.

rok dystrybuciji — [dystr.],

copyright — cop. bez nawiasu

rok druku — dr.

rok wydania przyblizony [ca 1820], [post 1820], [ante 1820], [1820 7],
[1787-1788]

Szczegdtowe instrukcje w zatgczniku nr 4.

(zob. Format Marc21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki - NUKAT,
2005)

8. Typ zasobu
(Typ zrodia)

Element DC:
Type

Etykieta MARC:
Typ / forma dokumentu
(655 $2)

Natura lub kategoria tresci zrodta (oryginatu). Ten element zawiera
kategorie, funkcje, gatunki lub poziomy agregacji dla tresci.
Rekomenduje sie wybor wartosci elementu Typ zZrédfa z
kontrolowanego stownika wprowadzonego do systemu dLibra.
Szczegdbtowe instrukcje w zatgczniku nr 5.
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Atrybut Opis wartosci atrybutu
9. Format Opis fizyczny cyfrowej materializacji zrodta. W typowych sytuacjach
Format moze zawierac typ mediéw lub opis fizyczny zrédta (np.
Element DC: wymiary). Format moze by¢ uzyty dla okreslenia oprogramowania,

Format

Etykieta MARC:
Typ formatu
elektronicznego (856 $u)

sprzetu lub innego wyposazenia niezbednego do wyswietlenia lub
dziatania zrodta. Przyktadami wymiaréw moga by¢ rozmiar i czas
trwania. Zaleca sie wybor wartosci z kontrolowanego stownika
wprowadzonego do systemu dLibra.

10. Identyfikator

zasobu
(Identyfikator zrodta)

Element DC:
Identifier

Etykieta MARC:
Lokalizacja elektroniczna
(856 $u)

Jednoznaczny odnos$nik do zasobu cyfrowego w obrebie danego
kontekstu. Zaleca sie identyfikowanie zasobu cyfrowego poprzez cigg
znakow lub numer dostosowany do formalnego systemu
identyfikacyjnego. Przykladem formalnego systemu identyfikacyjnego
jest Uniform Resource Identifier (URI) (zawierajgcy Uniform Resource
Locator (URL)), Digital Object Identifier (DOI) oraz International
Standard Book Number (ISBN).

Atrybut Identyfikator zawiera:

Podaje sie URI pozwalajacy zlokalizowa¢ dokument elektroniczny przy
uzyciu istniejgcych protokotdw internetowych. Najczesciej
identyfikatorem tym jest URL

(zob. Format MARC21 rekordu bibliograficznego dla dokumentu
elektronicznego / Krystyna Sanetra - Warszawa : Wydaw.SBP, 2003)

11. Zrodio

Element DC:
Source

Etykieta MARC:
Zrodto wprowadzanych
danych (786 $0)

Odestanie do pierwotnego zrédta, z ktérego pochodzi opisywany zasob
cyfrowy. Dany zaséb cyfrowy moze pochodzi¢ ze zrddta pierwotnego w
catosci lub czesci. Rekomendowanym najlepszym sposobem jest
odestanie do zrédta poprzez cigg znakéw lub numer dostosowany do
formalnego systemu identyfikacyjnego np.: sygnatura zrédta (oryginatu).

12. Jezyk

Element DC:
Language

Etykieta MARC: Uwaga
dot. jezyka (546 $a)
Kod jezyka (041 $a)

Jezyk tresci intelektualnych zrédfa. Rekomendowanym sposobem dla
tworzenia wartosci atrybutu jest ich definiowanie przy uzyciu
znormalizowanego trzyliterowego kodu wg PN PN-ISO 639-2 (np.:
polski = pol) i MARC code List for Languages. Stownik wartosci
atrybutu jest tworzony automatycznie i sugeruje sie sprawdzenie czy
zadana wartos¢ atrybutu jest juz utworzona, jesli tak, to mozna jg
wstawi¢ poprzez wybér z listy.

Atrybut Jezyk zawiera:

Informacje dotyczaca jezyka (jezykow) tekstu gtébwnego i streszczen.
Uzywany jest takze w opisie dokumentow wielojezycznych (takze jesli
jest jezyk obrazkowy) lub zawierajgcych ttumaczenie oraz jesli jezyk
streszczen, abstraktow, materiatléw towarzyszacych jest inny niz jezyk
tekstu gtéwnego.

Szczegotowe instrukcje w zatgczniku nr 6.
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13. Powigzania
(Relacja)

Element DC:
Relation

Etykieta MARC:

Uwaga dot. relaciji
nieokreslonej (787 $n); ID
relacji nieokreslonej

Odestanie do zrodet pozostajacych w relacji z opisywanym.
Rekomenduje sie powigzanie gtéwnego zrédta ze zrédtem zwigzanym
przy pomocy ciggu znakoéw lub numeru dostosowanego do formalnego
systemu identyfikacyjnego np.: sygnatura mediéw zawierajacych kopie
zrodta (np. mikrofilm, nosnik DVD itp.).

Etykieta MARC:

(787 $0)

14. Zakres Zasieg tresci zrédta. Miejsce i czas w typowych sytuacjach zawiera

(Miejsce i czas) lokalizacje przestrzenng (nazwa miejsca lub wspétrzedne geograficzne),
okres czasowy (okreslenie okresu, data lub zakres dat) lub jurysdykcje

Element DC: (taka, jak nazwa jednostki administracyjnej). Nastepnie, jesli jest to

Coverage celowe, uzyte zostang nazwy miejsc lub okresy czasu, przy czym

preferowane sg identyfikatory numeryczne takie jak zestawy
wspotrzednych lub zakresy dat.

Etykieta MARC:
Warunki wykorzystania
(540 $a)

Uwaga ogélna (500 $a)

15. Prawa Informacja o prawach wiasnosci do zrédta. W sytuacjach typowych
element Prawa bedzie zawierat okreslenie prawa wtasnosci dla zrodta

Element DC: lub odestanie do serwisu dostarczajgcego takg informacje. Informacja o

Rights wlasnosci przedstawiona jest czesto jako Intellectual Property Rights

(IPR), Copyright i r6znego rodzaju okreslenia wtasnosci. Jezeli brak jest
elementu Prawa, nie mozna dokonywa¢ zadnych zatozen, co do jego
statusu i innych praw dotyczacych zrodia.

16. Lokalizacja
zrodia *

Nazwa oddziatu, w ktérym przechowywane jest zrodto (oryginat).
Rekomenduje sie wybér wartosci elementu Lokalizacja Zrodfa z
kontrolowanego stownika wprowadzonego do systemu dLibra.

* Atrybut Lokalizacja zrodta zostat stworzony na potrzeby BCUWTr dla celdw statystycznych
oraz organizacyjnych i nie nalezy do podstawowego zestawu elementéw Dublin Core.




Zatgcznik nr 1. Zasady og6lne wyboru sfow kluczowych

Zatacznik nr 1. Zasady ogo6lne wyboru stow kluczowych

1.

10.

11.

12.

13.

Nalezy wybiera¢ stowa kluczowe, wyszczegolniajace przedmiot opracowania
rzeczowego np. rekopisy #acinskie, a nie rekopisy, czasopisma niemieckie, a nie
czasopisma.

Do Wyszgzeg()lnienia przedmiotu opracowania stuza rowniez hasta geograficzne np.
Polska, Slgsk, Wroctaw, Saksonia oraz okreslniki chronologiczne np. 16 w., 1939-1945,
20 w., a takze formy, np. sfowniki, katalogi, przewodniki, mapy.

Przedmiotem opracowania jest dzieto autora, a nie sam autor, totez nie uwzglednia si¢ go
w stowach kluczowych np. w przypadku grafiki A. Durera sam artysta nie bedzie
uwzgledniony w stowach kluczowych, chyba, ze jest on przedmiotem opracowania.

Hasto osobowe i korporatywne stosujemy do prac monograficznych, biograficznych,
np. Matejko, Jan (1838-1993).

Nazwy osobowe i korporatywne mozna tworzy¢ w oparciu o katalog NUKAT. Jezeli tam
nie wystepuja, nalezy w miar¢ mozliwosci ustali¢ dopowiedzenia (np. papiez, krol,
cesarz) i daty urodzin i $mierci. Jezeli nie jest to mozliwe, sami ustalamy forme
ujednolicona dla tych nazw.

Temat stosuje si¢ najczesciej w liczbie mnogiej (rekopisy, czasopisma), chyba, ze jest on
przyjety w liczbie pojedynczej (muzyka, poezja, grafika, medycyna).

Okreslniki formy stosuje si¢ w liczbie mnogiej np. wystawy, katalogi, sfowniki,
encyklopedie.

Dopowiedzenie stosuje sie w przypadku niejednoznacznosci np. Wisfa (miasto), Nysa
(rzeka).

Regiony zapisujemy w formie ogolnie przyjetej i funkcjonujacej: nazwa regionu
z przymiotnikiem, np. Slgsk Cieszynski, Dolny Slgsk, Gorny Slgsk, Polska Wschodnia.

Nie stosuje si¢ stow kluczowych wartosciujacych (wybitny pisarz, druk unikatowy,
jedyny egzemplarz). Tego typu okreslenia stosowa¢ mozna w opisie.

Wieki piszemy cyframi arabskimi. Nalezy je rozbija¢: nie 16 w.-18 w., ale 16 w., 17 w.,
18 w. Nie nalezy stosowac dat zwiazanych z jedna tylko publikacja np. 1803-1857, ale
19 w. Wyjatek mozna zastosowaé¢ do wyraznych okresdw historycznych np. 1789-1815,
1914-1918, 1939-1945.

Nalezy wprowadzi¢ synonimy do stosowanych tematow i okresInikow, np. do tematu
czasopisma nalezy wprowadzi¢ synonim gazety, do okreslnika — wystawy synonim
katalogi wystaw.

Stowa kluczowe nalezy zapisywac¢ z matej litery, chyba, ze jest to nazwa wiasna.




Zatgcznik nr 2. Tworzenie hiperlinkéw

Zatacznik nr 2. Tworzenie hiperlinkow

Hiperlinki (inaczej: hipertacza, tacza hipertekstowe, odnosniki, linki, odsytacze) to jedne z
najistotniejszych elementéw charakteryzujacych strony internetowe, ebooki oraz réznego
rodzaju dokumenty elektroniczne. Dzigki hiperlinkom mozliwe jest taczenie réznych informacji
oraz obiektdw znajdujacych sie zarowno w tym samym dokumencie jak rowniez w calej
Swiatowej sieci World Wide Web. Tworzenie hiperlinkéw polega na wpisaniu specjalnego

kodu - odnosnika do danego elementu:
<a href=""miejsce_docelowe">Tekst, na ktorym nalezy kliknaé</a>

- <a> - znacznik poczatku hiperlinku,

- href=""miejsce_docelowe™ - tu definiujemy adres dokumentu, (URL) do ktorego
chcemy zrobi¢ hiperlink,

- >Tekst, na ktérym nalezy kliknaé< - tekst, ktory bedzie wyrdzniony jako hiperlink
i ktory po Kliknigciu bedzie przetaczat do miejsca docelowego,

- </a> - znacznik konca hiperlinku.
Przyktad:
<a href=""http://www.wikipedia.pl"*>Wikipedia: wolna encyklopedia</a>

Przyktad hiperlinku w BCUWTr odsytajacego do Wikipedii:
http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/4114. W komentarzu do tej publikacji znajduja si¢

hiperlinki do stron z uzupetniajacymi informacjami znajdujacymi si¢ w Wikipedii.

Przy pomocy atrybutu "target” mozna okreslic w jaki sposdb ma zosta¢ otworzona docelowa

strona. Mozna stosowac¢ nastepujace wartosci dla atrybutu "target":

- "_Dblank™ - otwiera docelowa strong w nowym oknie przegladarki,

- " _top" - otwiera docelowa strone w tym samym oknie, co strona (na stronie z ramkami
W hajwyzszej z nich),

- " _parent" - otwiera docelowa strong w tym samym oknie co strona,

- " _self" - otwiera docelowa strong w biezacym oknie przegladarki.

Przyktad hiperlinku otwierajacego docelowa strong w nowym oknie przegladarki:
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http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/4114

Zatgcznik nr 2. Tworzenie hiperlinkéw

<a href=""http://www.wikipedia.pl" target=""_blank">Wikipedia: wolna encyklopedia</a>

Dobra praktyka promowania zbiordw udostepnionych w bibliotekach cyfrowych jest
umieszczanie hiperlinkdw w hastach znajdujacych si¢ w Wikipedii. Szczeg6towe informacje na
temat tworzenia hiperlinkow w Wikipedii znajduja si¢ na stronie:

http://pl.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Tabela metod tworzenia link%C3%B3w.

Przyktad hiperlinkow odsytajacych do BCUWTr, zamieszczonych w Wikipedii dla hasta Jerzy
Samuel Bandtkie mozna obejrze¢ na stronie:

http://pl.wikipedia.org/wiki/Jerzy Samuel Bandtkie.

Wigcej szczegbtowych informacji na temat tworzenia hiperlinkdbw mozna znalez¢ w kursie

Pawta Wimmera na stronie: http://webmaster.helion.pl/kurshtml/odsylacz/odsylacz.htm.
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Zafgcznik nr 3. Okreslenie rodzaju wspofpracy (dla atrybutu Wspéfautor)

Zatacznik nr 3. Okreslenie rodzaju wspoipracy (dla atrybutu
Wspotautor)

Jezeli jedna osoba spetnia rézne role w powstaniu dokumentu, podaje si¢ okreslenie funkcji

uznanej za najwazniejsza. Dla wspotautora nie stosuje sie okreslenia wspétaut. (nie podaje sie

zadnego okreslenia).

Okreslenia rodzaju wspdtpracy i ich skroty:

autograf autogr.
autor bibliografii zatacznikowej bibliogr.
autor dedykacji aut. ded.
autor indeksu indeks
autor instrumentacji instrum.
autor komentarza koment.
autor obrazu, rzezby, rysunku, medalu itp.  aut. wzoru
autor opracowania muzycznego oprac. muz.
autor opracowania stow lub libretta oprac.
autor oryginatu aut. oryg.
autor oryginatu libretta oryg.
autor oryginatu muzycznego oryg. muz.
autor postowia post.

autor przedmowy przedm.
autor stow libretta libr.

autor suplementu supl.

autor wstepu wstep
autor zdjeé zdj.
drukarz druk.
dystrybutor dystr.
fotograf fot.
iluminator iluminator
ilustrator il.
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Zafgcznik nr 3. Okreslenie rodzaju wspofpracy (dla atrybutu Wspéfautor)

kaligraf

kompozytor

kopista

ksiegarz

opracowanie graficzne
opracowanie techniczne
opracowujacy
redaktor

rysownik

rytownik

solista

ttumacz

tworca adaptacji
tworca wyboru
tworca zbioru
wydawca

wydawnictwo

kaligraf
kompoz.
kop.
ksieg.

il.

oprac. tech.
oprac.
red.

rys.

ryt.
solista
th.

adapt.
wyhor
zebr.
wyd.
wydaw.
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Zafgcznik nr 4. Pisownia dat (dla atrybutu Data wydania)

Zatacznik nr 4. Pisownia dat (dla atrybutu Data wydania)

Przykladowe daty:
RRRR-MM-DD czy np. 1457 (jesli mamy b. konkretna date)

1200-1250 = 1 pot. XIII w. (podajemy zakres czasowy, w ktorym dzieto najprawdopodobniej

powstato)

1250-1300 = 2 pot. X1 w.

1300-1325 =1 éwier¢ XIV w. (jesli potrafimy uscisli¢)

1325-1350 = 2 ¢wier¢ XIV w.

1350-1375 = 3 ¢wieré X1V w.

1375-1400 = 4 ¢wieré XIV w.

1400-1420 = lata 20-te XV w. (jesli jestesmy pewni, ze dzieto powstato w tych latach, mozemy
te datg uscisli¢c wedtug potrzeb)

1490-1500 = koniec XV w.

1400-1500 = XV w. (jesli nie mozemy poda¢ daty konkretniejszej)
1400/1500 = przetom XIV i XV w.
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Zatgcznik nr 5. Wykaz typéw dokumentéw (dla atrybutu Typ zasobu)

Zatacznik nr 5. Wykaz typow dokumentow (dla atrybutu Typ
zasobu)

Mozna stosowac 2-3 okreslenia np. stary druk, druk ulotny.

Okreslenia do BCUWTr

Typ dokumentu (Polska norma PN-92 N-01227) dla atrybutu Typ zasobu

Dokument dzwiekowy — dokument audialny zawierajacy nagranie lub dokument dzwiekowy

dyspozycje programowg dzwieku, odtwarzany za pomoca urzadzen (synonim - dokument
wiasciwych dla danej postaci dokumentu. audialny)
Dokument graficzny — dokument, ktdrego tres¢ jest wyrazona za dokument graficzny
pomoca znakow graficznych. [plakat]
Dokument ikonograficzny — dokument graficzny, ktérego tresc¢ jest rysunek
przedstawiona w postaci obrazu. rycina

obraz
Wg podziatu jak w kolumnie Il; jesli nie ma odpowiedniego okreslenia fotografia
stosujemy termin: dokument ikonograficzny. karta pocztowa

Dokument kartograficzny — dokument graficzny, ktérego tres¢ stanowi mapa
obraz Ziemi lub jej cze$ci badz innych ciat niebieskich, przedstawiony w | atlas
skali na ptaszczyznie lub kuli. widok
plan
W(g podziatu jak w kolumnie II; jesli nie ma odpowiedniego okreslenia
stosujemy termin: dokument kartograficzny.

Dokument oglgdowy — dokument wizualny zawierajgcy utrwalony zapis | dokument wizualny
obrazu, odtwarzany za pomoca urzadzen wiasciwych dla danej postaci | (synonim — dokument
dokumentu, np. film niemy, przezrocze. ogladowy)

Dokument pismienniczy — dokument graficzny, ktérego tresc¢ jest broszura
wyrazona za pomoca pisma. czasopismo
norma

W(g podziatu jak w kolumnie I; jesli nie ma odpowiedniego okreslenia patent
stosujemy termin: dokument piSmienniczy. druk ulotny
gazeta
ksigzka
rekopis
rekopis muzyczny
stary druk
inkunabut

Dokument ogladowo-stuchowy — dokument audiowizualny zawierajacy | dokument audiowizualny
utrwalony zapis obrazéw i dzwiekéw, odtwarzany za pomocg urzadzen | (synonim - dokument
wiasciwych dla danej postaci dokumentu, np. film dzwiekowy, kaseta ogladowo-stuchowy)
wideo.

Druk muzyczny - dokument graficzny, ktérego tre$¢ jest wyrazona za druk muzyczny
pomocg zapisu muzycznego, np. nutowego.

Dokument elektroniczny —dokument wydany oryginalnie na nosniku dokument elektroniczny
elektronicznym. [Nie ma w normie.]
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Zatgcznik nr 6. Wykaz skrétéw dla atrybutu Jezyk

Zatacznik nr 6. Wykaz skrotow dla atrybutu Jezyk

angielski eng
czeski cze
dunski dan
estonski est
finski fin
francuski fre
hiszpanski spa
holenderski dut
litewski lit
tacinski lat
totewski let
niemiecki ger
norweski nor
polski pol
portugalski por
rumunski rum
stowacki sla
szwedzKi swe
wegierski hun
wioski ita
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Zatgcznik nr 7. Przykfady opis6w

Zatacznik nr 7. Przyktady opisow

Stare druki:

http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/382

Rekopisy:

http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/3026

Zbiory muzyczne:

http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/6909

Zbiory bibliologiczne:

http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/48

Zbiory graficzne:

http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/168

Czasopisma:

http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/6899
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